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SUBDIRECCIÓN TÉCNICA. 

 

Objetivo. 

 

Planear, dirigir y coordinar el apoyo y asesoramiento técnico, que proporcione al titular del CECyTE 

Tlaxcala, a través de los elementos necesarios para la toma de decisiones, con la finalidad de un desarrollo 

eficaz y eficiente de las funciones encomendadas. 

 

Funciones. 

 

I. Organizar la realización de las sesiones de la Junta Directiva; 

 

II. Integrar la documentación soporte de los informes y acuerdos que se presentan en las sesiones de la 

Junta Directiva; 

 

III. Formalizar el acta de acuerdos de las sesiones de la Junta Directiva; 

 

IV. Supervisar las acciones del programa de trabajo con las unidades administrativas; 

 

V. Informar a la persona titular de la Dirección General sobre los avances del programa de trabajo anual; 

 

VI. Vigilar la aplicación de las normas y disposiciones reglamentarias del Colegio; 

 

VII. Revisar los materiales de apoyo del titular de la Dirección General, elaborados por las diferentes 

unidades administrativas del Colegio; 

 

VIII. Integrar los materiales de apoyo para la persona titular de la Dirección General, en el desahogo de sus 

diferentes actividades y representaciones; 

 

IX. Supervisar el cumplimiento de las funciones de las unidades administrativas de acuerdo a la 

normatividad; 

 

X. Informar al titular de la Dirección General el cumplimiento o no de los asuntos de ley y por 

instrucciones, que las unidades administrativas hayan ejecutado u omitido; 

 

XI. Vigilar la operatividad de las unidades administrativas del Colegio; 

 

XII. Implementar acciones conjuntas con las diferentes unidades administrativas a fin de preservar el 

correcto funcionamiento del Colegio;  

 

XIII. Procurar el correcto cumplimiento de las obligaciones y facultades del Colegio y de cada unidad 

administrativa;  

 

XIV. Gestionar y planear reuniones de la persona titular de la Dirección General con autoridades externas; 

 

XV. Representar cuando sea necesario a la persona titular de la Dirección General en reuniones con 

autoridades competentes; y 

 

XVI. Las demás que señalen otros ordenamientos legales aplicables y las que determine la persona titular 

de la Dirección General. 
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