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V.

V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

Difundir las convocatorias y concursos estatales nacionales e internacionales para la participacion del
estudiantado;

Realizar la difusion de los proyectos de emprendimiento en los que participen los estudiantes y
docentes del Colegio;

Publicar y difundir los convenios y acuerdos firmados con empresas y/o dependencias con la
finalidad de impulsar los conocimientos en los planteles del Colegio;

Difundir los proyectos de investigacion de los estudiantes que contribuyan al desarrollo sustentable y
sostenible del Colegio;

Impulsar la creacion de enlaces interinstitucionales para fomentar la participacion de los estudiantes
en actividades de Ciencia y Tecnologia;

Verificar y supervisar que la informacion oficial difundida por los medios tradicionales y electrénicos
gue emana del Colegio, cumpla con los estandares establecidos de imagen institucional;

Difundir las gestiones, ingresos y casos de éxito de estudiantes y egresados del sistema de educacion
dual;

Difundir notas informativas sobre eventos y concursos de tecnologias de la informacién, creatividad e
innovacion tecnoldgicas;

Difundir las campafias, acciones y actividades que contribuyan a la generacion de una nueva cultura
en materia de igualdad de Género del Colegio;

Operar la difusion en medios de comunicacion de los eventos civicos, sociales, culturales, artisticos,
deportivos, cientificos y tecnoldgicos del Colegio;

Realizar la difusion de los eventos civico sociales del Colegio en los diferentes medios de
comunicacion; y

Las deméas que sefialen otros ordenamientos legales aplicables y las que determine su superior
jerarquico inmediato.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Objetivo.

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros, asignados al Colegio, dotando a las unidades
administrativas de los elementos técnicos y requerimientos de servicio necesarios para el cumplimiento de las
metas y objetivos institucionales.

Funciones.

Contribuir en la integracion del anteproyecto del presupuesto de egresos del Colegio, asi como las
adecuaciones al mismo;

Colaborar en la integracion del programa operativo anual y del Programa anual del Colegio;



Usuario
Rectángulo
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Supervisar y revisar la correcta elaboracion de la némina del personal del Colegio;

Vigilar que el sistema para la elaboracion y céalculo automatizado de la némina cumpla con los
requerimientos establecidos en la normatividad vigente;

Validar la plantilla del personal que prestas sus servicios en las diferentes unidades administrativas
del Colegio;

Participar en el andlisis y validacion de las propuestas de cambios en la estructura organica de las
unidades administrativas del Colegio;

Participar en las acciones disefiadas para prevenir conflictos de indole laboral, del Colegio;
Coordinar que los procedimientos establecidos en materia de ingreso, promocion, capacitacion y
desarrollo del personal adscrito al Colegio se desarrollen de conformidad con la normatividad

vigente;

Verificar que se cumpla oportunamente con el pago de las obligaciones fiscales y en materia de
seguridad social de conformidad con lo que establecen las normas vigentes;

Coordinar la administracion de los recursos financieros asignados al Colegio, de conformidad con lo
establecido en la normatividad vigente;

Vigilar que la elaboracion del programa anual de adquisiciones se realice de conformidad con el
presupuesto autorizado y en apego a los principios de austeridad y racionalidad del Colegio;

Validar la informacion financiera presentada para la elaboracion y presentacion de la cuenta publica
del Colegio;

Articular los mecanismos de adjudicacion de las concesiones de las tiendas de consumo escolar
establecidas en los planteles del Colegio;

Verificar que el archivo de concentracion de la informacion documental que se genera en el Colegio
opere en apego a los lineamientos establecidos en la normatividad aplicable;

Supervisar que el sistema de inventarios de los activos fijos del Colegio se encuentre actualizado y
opere en apego a la normatividad vigente;

Verificar que los procesos de baja y desincorporacion de los bienes propiedad del Colegio, se realice
de conformidad con la normatividad vigente;

Vigilar que los movimientos financieros del Colegio, se realicen con apego a las politicas y
lineamientos establecidos;

Dar seguimiento a la correcta integracion de los estados financieros, balances, informes o cualquier
otra informacion contable y financiera que sea requerida por las entidades normativas;

Vigilar la observancia de los lineamientos y politicas que emitan los Gobiernos Federal y Estatal en
materia de administracion de los recursos humanos, materiales y financieros;
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XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Verificar que los procedimientos para la contratacion de los materiales y servicios necesarios para la
operacion del Colegio se realicen conforme a lo establecido en la normatividad vigente;

Revisar integracion del padron de proveedores del Colegio de conformidad con la normatividad
aplicable en la materia;

Supervisar gue el registro contable de las operaciones que afecten el patrimonio del Colegio y las
aplicaciones del mismo, se realicen en estricto apego a lo establecido en la normatividad vigente;

Administrar los recursos obtenidos por concepto de aportaciones y servicios que presta el Colegio;

Proponer la integracién de la informacidn solicitada por los diferentes entes fiscalizadores que
auditan al Colegio;

Dar seguimiento a las observaciones derivadas de las auditorias realizadas por los diferentes entes
fiscalizadores; y

Las demas que sefialen otros ordenamientos legales aplicables y las que determine la persona titular
de la Direccion General.

SUBDIRECCION DE FINANZAS Y EJERCICIO DEL PRESUPUESTO.

Objetivo.

Administrar, dirigir y supervisar los sistemas de registro de las operaciones financieras del Colegio, que
permitan cumplir con la obligacién de informar a las autoridades correspondientes, sobre la situacién
financiera y patrimonial mediante la elaboracion de los estados financieros, de conformidad con la
normatividad aplicable.

Funciones.

VI.

VII.

Participar en la integracion y elaboracion del Proyecto de Presupuestos, el Programa Anual de la
Direccion de Administracion y Finanzas del Colegio;

Vigilar que el ejercicio del presupuesto se apegue a lo establecido en los lineamientos de racionalidad
y austeridad en cumplimiento de las metas u objetivos institucionales;

Realizar los tramites requeridos para el deposito de las ministraciones federales y estatales que
corresponden al Colegio, de acuerdo con los presupuestos asignados y autorizados;

Recabar y resguardar la documentacidn comprobatoria del ejercicio del gasto pablico del Colegio;

Verificar que la documentacion contable cumpla con los criterios establecidos en la normatividad
emitida por las autoridades normativas;

Elaborar y dar seguimiento a las conciliaciones de las operaciones registradas en las cuentas
bancarias en las que se administra el recurso financiero del Colegio, asi como que se cumpla con los
Criterios establecido en la normatividad vigente aplicable;

Vigilar la implementacion y operacion del sistema de contabilidad gubernamental, garantizando que
se cumpla con lo establecido en la normatividad vigente aplicable en la materia;
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