Pagina 22 Periddico Oficial No. 34 Primera Seccion, Agosto 20 del 2025

XXV. Operar el proceso de credencializacion del estudiantado, personal docente, administrativo y
directivos del Colegio;

XXVI.  Integrar la documentacion requerida para el trdmite de la firma electronica del Director General,
XXVII.  Gestionar el registro escolar de las claves de estudios ante las instancias correspondientes;
XXVIII. Elaborar las medidas de seguridad para la reproduccion y emision de documentos oficiales

expedidos por el Departamento de Control Escolar; y

XXIX. Las demé&s que sefialen otros ordenamientos legales aplicables y las que determine su superior
jerarquico inmediato.

DIRECCION ACADEMICA DE EMSaD.

Objetivo.

Planear, dirigir, controlar, evaluar y supervisar las actividades relacionadas con el proceso de ensefianza
aprendizaje de los centros de Educacion Media Superior a Distancia, a través de los procesos de control
escolar, programas de estudio y servicios docentes.

Funciones.

l. Establecer las acciones necesarias para el proceso de actualizacién del mapa curricular del EMSaD de
acuerdo a la normatividad vigente;

1. Promover la operacion de programas de desarrollo integral para la comunidad estudiantil, de acuerdo
a lo establecido en la normatividad aplicable;

1. Gestionar y coordinar la implementacién y aplicacion de los servicios de atencion socioemocional,
asi como otras actividades complementarias a la curricula;

V. Promover la implementacion de actividades de innovacién y creatividad tecnoldgica orientadas a
elevar la calidad del proceso ensefianza-aprendizaje;

V. Coordinar las reuniones regionales de formacion docente y academias en los centros EMSaD;

VI. Coordinar la supervision de la funcion docente y académica en los centros EMSaD;

VII.  Supervisar los procesos de ingreso y promocion docente de acuerdo a la normatividad vigente;

VI, Instrumentar los procesos de capacitacion y actualizacion de la comunidad docente y apoyo a la
educacion;

IX. Verificar las acciones para el proceso de admision, permanencia y egreso de la comunidad estudiantil
en los centros EMSaD;

X. Supervisar la elaboracién, modificacion y ejecucion del calendario escolar, asi como someterlo a
aprobacion de la Direccion General;
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XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIIL.

XIX.

Instruir el proceso de integracion de la estadistica académica y la matricula escolar para generar los
indicadores de evaluacidn y seguimiento;

Supervisar que se lleve a cabo el proceso de registro y validacion de los estudiantes al programa de
becas de acuerdo a la normatividad vigente;

Instruir la participacién de los estudiantes, a través de los centros EMSaD, en los concursos,
festivales, eventos académicos, deportivos y culturales a nivel local, estatal, nacional e internacional;

Coordinar los programas de servicio social, educacion dual, formacién para el trabajo, seguimiento
de egresados y difusion de la oferta educativa;

Examinar los procesos de pertinencia de la oferta educativa, reformas curriculares y la creacion de
nuevos centros EMSaD de acuerdo a la normatividad aplicable;

Orientar a los Responsables de centro EMSaD sobre las reas de la Direccion General que llevan a
cabo los diversos tramites que debe realizar para atender las necesidades tecnoldgicas de acceso a
internet, equipamiento, infraestructura, sistemas de comunicacion y de capacitacion en los centros
EMSaD;

Participar en eventos y reuniones nacionales para el mejoramiento de la calidad de la educacién y la
formacion integral de los estudiantes;

Contribuir con las unidades administrativas del Colegio para el mejor cumplimiento de los objetivos
institucionales; y

Las demas que sefialen otros ordenamientos legales aplicables y las que determine la persona titular
de la Direccion General.

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO ACADEMICO.

Objetivo.

Coordinar las actividades relacionadas con los procesos de ensefianza aprendizaje, de control escolar, los
programas de estudio y servicios docentes, asi como la participacion y vinculacion de la comunidad
estudiantil a través de programas interinstitucionales para fortalecer su desarrollo.

Funciones.

Participar en el proceso de actualizacion del mapa curricular del EMSaD de acuerdo a la
normatividad vigente;

Coordinar y difundir programas y actividades de formacion integral, psicoemocional, orientacion
educativa, culturales, deportivos, cuidados de la salud y de mejoramiento académico de los
estudiantes;

Gestionar la realizacion y seguimiento de las academias transversales y estatales conforme al modelo
educativo vigente;

Operar la supervision de la funcién docente y académica en los centros EMSaD;
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