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IX.

XL

XII.

XIII.

Regular la capacitacion del personal
docente y estudiantes en temas de
emprendimiento, tecnologias de la
informacion y de innovacion;

Disefiar e implementar las acciones de la
Unidad de Género;

Organizar la participacién en los eventos
culturales artisticos y tecnolégicos como
parte de la formacion integral del
estudiantado;

Coordinar la logistica de los eventos
civicos y sociales del Colegio; y

Las demds que determine la persona
titular de la Direccién General y las
disposiciones legales aplicables
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Seccion Quinta

Direccion de Administracion y Finanzas

Articulo 21. La persona titular de la Direccion de
Administracion y Finanzas tendréa las facultades
y obligaciones siguientes:

L

IL

I1L.

Administrar los recursos humanos,
materiales y financieros que se requieren
para el desarrollo de las actividades y
responsabilidades, asi como apoyar a la
implementacién y cumplimiento de los
objetivos, politicas, estrategias, y metas
establecidas en los programas;

Vigilar que las remuneraciones y
prestaciones al personal servidor publico
estén apegadas a las disposiciones
legales;

Coordinar y validar la integracion de la
plantilla de personal;

Supervisar las relaciones laborales con el
personal servidor publico para que se
apliquen conforme a los ordenamientos
legales;

Establecer mecanismos que permitan la
adecuada administracion de los recursos
humanos, el cumplimiento de Ilas

VI

VIL

VIII.

IX.

XIL.

XIL

XIIL

XIV.

politicas y procedimientos en materia de
reclutamiento, seleccién, nuevo ingreso,
capacitacion y desarrollo del personal;

Autorizar las liberaciones presupuestales
asignadas a las unidades administrativas
de acuerdo a la normatividad;

Supervisar la integracién del programa
anual de adquisiciones de acuerdo a los
requerimientos del Colegio, observando
el presupuesto autorizado, asi como
establecer los mecanismos de regulacion
del abastecimiento que deban observar
las unidades administrativas;

Gestionar recursos financieros ante las
instancias correspondientes para
fortalecer los recursos humanos vy
materiales;

Coordinar los procesos del servicio de
las tiendas de consumo escolar;

Supervisar la operacion y
almacenamiento del archivo histérico y
de concentracion;

Asegurar el cumplimiento de las normas
para el levantamiento, control vy
actualizacion del inventario de los bienes
muebles e inmuebles y en su caso los
procesos de desincorporacién, asi como
integrar y vigilar la documentacion legal;

Administrar y establecer un eficiente
registro y control del ingreso-gasto,
movimientos y conciliaciones bancarias,
asi como autorizar los fondos
revolventes que se justifiquen;

Controlar el sistema de registro de
informacién contable y financiera
derivado del ejercicio del presupuesto,
asi como observar e implementar normas
y politicas para regular la administracién
de los recursos presupuestales;

Desarrollar e implementar las acciones
necesarias para la fiscalizacién del
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XVII.

XVIIL

XIX.

gjercicio y control del gasto, en apego a
la normatividad de la materia;

Determinar y ejecutar la contratacion de
adquisiciones, arrendamientos, y
servicios que requiera el Colegio,
mediante los  procedimientos de
adjudicacién en apego a la normatividad
aplicable;

Autorizar el padron de proveedores
interno de la Institucion acorde a la
normatividad aplicable;

Asegurar la prestacién de los servicios
generales para la optima operacion del
Colegio;

Determinar, gestionar y ejecutar los
recursos que se obtengan por concepto
de aportaciones voluntarias de los
servicios que presta el Colegio y otros
ingresos relacionados;

Coordinar las auditorias realizadas por
los diferentes entes fiscalizadores; y

Las demds que determine la persona
titular de la Direccién General y las
disposiciones legales aplicables

Seccion Sexta
Direccion de Informatica

Articulo 22. La persona titular de la Direccidn de
Informatica tendra las facultades y obligaciones

siguientes:

L Administrar las redes, el servicio de
internet y  telecomunicaciones del
Colegio;

II. Controlar el servicio de telefonia en las
unidades administrativas;

III. Coordinar los centros de cémputo y
determinar las medidas para el buen
desempefio de los mismos;

IV. Desarrollar y administrar la

implementacion de las plataformas y los

VI.

VIL

VIIL
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sistemas tecnoldgicos necesarios para el

cumplimiento de los  objetivos
institucionales;
Formular los programas de

mantenimiento y funcionamiento de
tecnologias de la informacion;

Coordinar el soporte técnico en materia
de tecnologias de la informacion y
comunicacién proporcionado en el
Colegio;

Desarrollar los estudios de viabilidad
para la adquisicién y baja, de bienes y
servicios informéticos requeridos;

Disefiar los sistemas y/o plataformas
digitales de informacion necesarios para
la operatividad de las unidades
administrativas;

Establecer la normatividad y
lineamientos en materia de tecnologias
de la informacion y telecomunicaciones;
¥

Las demds que determine la persona
titular de la Direccién General y las
disposiciones legales aplicables

Seccion Séptima
Direccién Juridica

Articulo 23. La persona titular de la Direccién
Juridica tendrd las facultades y obligaciones
siguientes:

IL

IIL.

Coordinar y revisar los proyectos de
creacién y  actualizacién a la
normatividad del Colegio;

Desarrollar las acciones en materia de
asesoria juridica al Colegio;

Instruir al personal servidor publico
adscrito a la Direccidon, para que
represente legalmente al Colegio, en los
asuntos de caracter civil, agrario, laboral,
penal, administrativo, de amparo y
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